FORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome BARATTA RENZA

Amministrazione Comune di Castiglione Chiavarese
Telefono 0185/408016 INT. 1

E-mail istituzionale renza.baratta@comune.castiglione-chiavarese.ge.it
Qualifica Istruttore Amministrativo (ex Cat. C - C6
Incarico attuale Posizione organizzativa — Responsabile Area Amministrativa
ESPERIENZA LAVORATIVA

Impiegato provvisorio Comune di Castiglione Chiavarese: 1°
classificato selezione pubblica per titoli ed esami prestando
servizio dal 5/9/1983 al 3/12/1983 e dal 20/6/1984 al 17/9/1984,
dal 1° febbraio 1987 al 20 aprile 1987 presso i servizi generali e
dal 23/5/1985 al 20/8/1985 presso I'Ufficio Tecnico comunale.

Applicato Comune di Sori 1° classificato selezione pubblica per la
costituzione di rapporti a tempo determinato prestando servizio dal
4 agosto 1986 per 90 giorni consecutivi in qualita di applicato
addetto all’Ufficio Segreteria.

Segretario amministrativo — Comune di Cogorno - 1° classificato
selezione pubblica per titoli ed esami prestando servizio presso il
Comune di Cogorno dal 22.12.1986 al 31.1.1987, in qualita di
Segretario Amministrativo — addetto all’Ufficio Ragioneria.

In servizio presso il Comune di Castiglione Chiavarese a decorrere
dal 21 aprile 1987, quale vincitrice di concorso pubblico per il
conferimento di nn. 2 posti di “Istruttore Amministrativo “ a tempo
indeterminato (6 qualifica funzionale ex D.P.R. 347/83).

Diploma di Maturita Magistrale conseguito in data 30 luglio 1980.
ISTRUZIONE E FORMAZIONE Diploma dattilografia conseguito in data 26 marzo 1981.
CAPACITA NELL'USO DI TECNOLOGIE| Buone capacita nell’'uso delle apparecchiature informatiche e
dei relativi programmi anche a seguito frequenza specifici
corsi di formazione.




Altro (partecipazione a convegni e seminari, etc.)

Partecipazione a numerosi corsi attinenti ’Area Amministrativa,

riguardanti anagrafe,

stato civile, elettorale, affari generali, appalti, polizia mortuaria, sociale:

Data e luogo del corso

Argomenti

17 febbraio 1986

Corso programmazione e linguaggio cobol

19 giugno 1996

Corso di 40 ore “ introduzione informatica a Word sotto windos”

7 maggio 1996 - La
Spezia

Presentazione progetto ISTATEL

7 febbraio 1997 -Santa
Margherita Ligure

Interconnessione esistente fra le L. 15/68, 241/90, 142/90 e
130/94 — Imposta di bollo e i diritti di segreteria e stato civile

4 luglio 1997 — La Spezia

Seminario su “Internet per i Comuni — rete civica

24 settembre 1997 —

La semplificazione nei Servizi demografici alla luce della

Genova riforma Bassanini
26 gennaio 1999 — La riforma Bassanini per lo snellimento delle procedure — leva
Lavagna Militare e nuova legge Obiezione di Coscienza

dal 20 settembre
al 1° ottobre 1999 —

Corso di formazione professionale per Ufficiale di Stato Civile e
d’Anagrafe Autorizzato dal Ministero dell’Interno superando il

Genova relativo colloquio finale con Profitto.
11 gennaio 2001 — Sestri Nuovo ordinamento dello Stato civile -
Levante

2-3-4 ottobre 2001 -
Regione Liguria

Corso per la gestione dei dati del sistema informativo sociale

6 giugno 2002

Corso di Liguria in Rete

21 giugno 2002 — Genova

Nuovo Formulario di Stato civile — Tavola rotonda: gli esperti
rispondono ai quesiti.

28 febbraio 2003 —
Chiavairi

Trascrizione atti stato civile provenienti dall’estero — la gestione
informatizzata dell’A.I.R.E. — Certificazione e accesso agli atti
anagrafici

17 marzo 2003 -
Lavagna

Nuove modalita di gestione dell’A.l.R.E.

27 marzo 2003 -
Montecatini Terme

Convegno nazionale DEA

3 ottobre 2003 — Sestri
Levante

Protocollo Informatico

Dal 13 al 24 ottobre 2003

Corso di formazione professionale per Ufficiale di Stato Civile e
d’Anagrafe Autorizzato dal Ministero dell’Interno superando il

Genova relativo colloquio finale con segnalato Profitto

17 dicembre 2003 — Il riconoscimento della cittadinanza italiana
Cogorno

20 febbraio 2004 — La certificazione anagrafica e I'accesso agli atti anagrafici
Lavagna

23 gennaio 2004 — La Trascrizione degli atti dall’'estero
Cogorno

27 febbraio 2004 — Privacy Cittadini e Pubblica Amministrazione
Lavagna

26 marzo 2004 —
Lavagna

La trascrizione delle Sentenze straniere




30 marzo 2004 — Genova

Consultazioni amministrative del giugno 2004

6 luglio 2004 — Genova

Internet & Posta Elettronica

14 gennaio 2005 —

Cittadinanza: acquisto, riacquisto e perdita — INA — AlA:

Genova modalita di allineamento dei codici fiscali
25 febbraio 2005 — Gli stranieri e le problematiche d’Anagrafe e di Stato civile
Lavagna
25 marzo 2005 — Genova La Gestione dell’A.l.R.E.
20 giugno 2005 — Pomeriggio di studio — Il nuovo contratto di lavoro: le
Cicagna prospettive dei Servizi Demografici — Aire: Referendum e voto

degli italiani all’'estero: I'esperienza dei Comuni.

Dal 7 al 12 novembre
2005
- Genova

Corso di abilitazione all’esercizio della funzione di Ufficiale
dello Stato Civile - con superamento del colloquio finale con
profitto e rilascio del Diploma di abilitazione all’esercizio della

funzione di ufficiale dello Stato Civile e iscrizione all’Albo
Nazionale degli Ufficiali dello Stato Civili tenuto dal Ministero
dellInterno.

8 febbraio 2006 - Genova

Le Novita Elettorali

23 febbraio 2006 - Sori

Seminario di formazione Piano di sicurezza carta d’identita
elettronica — redazione piano di sicurezza versioni alfa e beta —
compilazione periodica delle schede di manutenzione ed
evoluzione

10 maggio 2006 —
Lavagna

Le novita di del codice sugli appalti pubblici esame dei
principali istituti e novita per gli Enti Locali.

5 luglio 2006 - Lavagna

Acceso ai documenti amministrativi.

22 settembre 2006

Procedimento amm.vo nei servizi demografici

Lavagna
19 ottobre 2006 Giornata di formazione su cittadini stranieri
Lavagna
1° dicembre 2006 Corso di formazione per i comitati di Pari Opportunita
Genova
20 marzo 2007 Testo unico in materia di commercio L. R. 1/2007.
Bolano
18 aprile 2007 Stranieri Comunitari - Elezioni Provinciali 2007 -
Lavagna
22 giugno 2007 La nuova normativa sui cittadini comunitari.
Chiavari
12 novembre 2007 Pomeriggio di Studio servizi demografici
Calvari
14 marzo 2008 Stranieri e i Comunitari nei Servizi Demografici.
Lavagna
8 maggio 2008 Polizia mortuaria L. R. in materia di cremazione, affidamento e
Levanto dispersione delle ceneri.

30 maggio 2008
Santo Stefano di Magra

Cittadini Stranieri e Comunitari in Italia: Gestione Anagrafica

2 ottobre 2008
Sestri Levante

L. R. n. 1/2007 indirizzi e criteri della somministrazione di
alimenti e bevande

20 ottobre 2008
Lavagna

Gli appalti pubblici di lavori servizi e forniture

28 novembre 2008
Lavagna

L’iscrizione anagrafica dei cittadini comunitari




17 febbraio 2009

Approccio ai Censimenti

Genova
12 marzo 2009 Elezioni Europee ed Amministrative 2009
Genova
25 settembre 2009 La cittadinanza
Levanto
28 ottobre 2009 Pacchetto sicurezza: nuove disposizione per I'anagrafe e stato
Genova civile.
10 — 12 maggio 2010 Corso di formazione per il personale addetto ai servizi
Genova demografici con superamento del relativo colloquio finale
10 giugno2010 Corso “l'informatizzazione dei servizi, la posta elettronica
Genova certificata e la firma digitale.”
5 maggio 2011 Formazione Il nuovo regolamento sui contratti pubblici
Lavagna
18 maggio 2011 Sportello unico delle attivita produttive
Genova
13 — 15 - 16 settembre Corso di formazione responsabili Ufficio Comunale di
2011 Censimento
Genova
15 marzo 2012 Le nuove competenze degli Uffici demografici alla luce dei
Genova nuovi decreti legge.
21 ottobre 2012 Presentazione applicativo di Sportello SUAP.
Chiavari
15 novembre 2012 Autenticazione e costituzione diritti di garanzia di beni mobili
Chiavari registrati.
11 aprile 2014 Elezioni comunali e europee: procedimento minuto per minuto
Recco e cenni sulle novita introdotte dalla legge di Stabilita 20’14 in

materia elettorale

29 aprile 2014
Lavagna

Cognome da attribuire ai cittadini stranieri a seguito di
concessione della Cittadinanza ltaliana

10 luglio 2014

Occupazione abusiva degli alloggi e residenza in tempo reale cosa
cambia nei procedimenti anagrafici

19 novembre 2014

Presentazione Suap Web

3 ottobre 2014

Regolarita occupazione degli alloggi ed iscrizione anagrafica alla
luce delle nuove normative

11 dicembre 2014

Divorzio di fronte all’Ufficiale di Stato Civile:

opportunita o problema?

semplificazione,

5 dicembre 2016

La digitalizzazione della Pubblica Amministazione

4 luglio 2016

Gli acquisti di beni e servizi tra nuovo Codice Spending Review,
legge di Stabilita 2016, acquisiti verdi nei Comuni non capoluogo

30 giugno 2016

Unioni Civili e Convivenze di fatto

20 aprile 2021

Riconoscimento di filiazione: compiti dell’Ufficiale dello stato civile

6 luglio 2021

Autentica di firma e di copie: modalita e problematiche

9 giugno 2021

Matrimonio concordatario e matrimonio acattolico

27 maggio 2021

Matrimonio civile

24 maggio 2021

Le Pubblicazioni di matrimonio: casi in cui uno o entrambi gli sposi
siano stranieri

25 MAGGIO 2021

Riorganizzazione stradario e indirizzario istruzioni per |'ordinamento
ecografico Istat 2018

20 maggio 2021

Le pubblicazioni di matrimonio: richiesta per matrimonio civile o
religioso — differenze - casistica

13 maggio 2021

Responsabilita degli ufficiali di stato civile e di anagrafe: come
gestirla serenamente e in sicurezza




18 maggio 2021

DAT: nuove modalita operativa a seguito del Decreto Ministro della
Salute n. 168/2019

11 maggio 2021

Norme sul diritto di accesso: applicabilita alle pratiche di anagrafe

10 maggio 2021

La gestione delle iscrizioni in AIRE per: nascita, acquisto della
cittadinanza, trasferimento all’estero

12 maggio 2021

Aree di Circolazione Istruzioni per |I'ordinamento ecografico Istat
2018

28 aprile 2021

Sicurezza in Comune Protezione dei dati personali, cybersecurity,
valutazione dei rischi. Migliorare la consapevolezza del trattamento
dei dati

5 maggio 2021

Norme sull’attribuzione del nome e del cognome

3 maggio 2021

Trascrizione degli atti dello stato civile provenienti dall’estero

28 aprile 2021

Legalizzazione e traduzione dei documenti stranieri chiarimenti
applicativi

22 settembre 2021

Le Norme sul procedimento amministrativo applicate ai servizi
demografici — seconda parte: procedimenti anagrafe

29 settembre 2021

Le norme sul procedimento amministrativo applicate ai servizi
demografici — Terza parte: procedimenti di stato civile

6 marzo 2023

Il rifiuto dell’ufficiale dello Stato Civile all’istanza di riconoscimento
della cittadinanza italiana iure sanguinis

9 maggio 2023

L'integrazione delle liste elettorali in ANPR: modalita operative

19 giugno 2023

Gestire le presenze scomode in anagrafe: i senza fissa dimora e la
popolazione temporanea

12 dicembre 2023

Revisioni elettorali post-subentro ANPR come gestire la revisione
semestrale 2023 e dinamica 2024

16 gennaio 2024

L'acquisizione  del CIG nelle piattaforme  digitali di
approvvigionamento

23 gennaio 2024

Le principali novita introdotte sulla piattaforma acquistiinretepa
MEPA - nuove disposizioni introdotte in tema di digitalizzazione del
ciclo di vita dei contratti pubblici

6 marzo 2024

Il codice di comportamento gli obblighi dei dipendi pubblici e i
procedimenti disciplinari

21 marzo 2024

Le progressioni orizzontali verticali nel pubblico impiego, analisi
normativa e contrattuale

10 aprile 2024

Le novita 2024 in materia di commercio, polizia amministrativa e
manifestazioni pubbliche

18 aprile 2024

La digitalizzazione degli appalti pubblici

11 settembre 2024

Procedure negoziate sotto soglia alla luce del parere MIT del
2577/2024

27 febbraio 2025

Requisiti economici per l'iscrizione anagrafica dei comunitari

3 marzo 2025

L'archivio nazionale di stato civile ANSC — adesione e operativita

7 marzo 2025

Procedure negoziate: cosa cambia dopo il decreto correttivo

17 marzo 2025

Il motivo giuridicamente rilevante nei procedimenti di Stato Civile

26 marzo 2025

L'archivio nazionale di stato civile ANSC - domande frequenti

19 marzo 2025

Rendicontazione degli obiettivi di servizio 2024

21 marzo 2025

Gestire gli appalti pubblici dopo il correttivo: analisi e soluzioni

3 aprile 2025

Gli atti degli enti

16 aprile 2025

Come leggere un casellario giudiziale

29 aprile 2025

La gestione degli albi elettorali - peculiarita

5 maggio 2025

Elezioni 2025: scadenziario adempimenti

6 maggio 2025

Riconoscimento dei provvedimenti stranieri |'applicazione dei
Regolamenti europei2201/2003 e 1111/2019

12 maggio 2025

Le traduzioni degli atti formati da autorita straniera diverse
possibilita ammesse dalla legge

13 maggio 2025

Micro-affidamenti senza PCP dal 30 giugno: come gestirli con
facilita e adeguarsi rapidamente




16 maggio 2025

Adempimenti preliminari per le stazioni appaltanti

21 maggio 2025

I procedimenti d’ufficio nello Stato Civile

27 maggio 2025

Attestazioni OIV 2025:0bblighi, scadenze e soluzioni operative per
adempiere agli obblighi senza errori

11 giugno 2025

La trascrizione degli atti successivi al riconoscimento della
cittadinanza iure sanguinis

16 giugno 2025

Il regime patrimoniale dei coniugi e degli uniti civilmente. Il
regolamento europeo 1103/2016 e 1104/2026

17 settembre 2025

Il Servizio Elettorale: Aspetti innovativi e adempimenti ordinari e
straordinari

29 ottobre 2025

Le novita introdotte dalla legge 23 maggio 2025, n. 74. Primi spunti
interpretativi e criticita operative

12 novembre 2025

Gli atti e i provvedimenti stranieri: come adattare le regole generali
ai singoli casi concreti

Capacita e competenze relazionali:

- capacita di accoglienza;
- capacita di mediazione;

- capacita di dialogare con le parti;
- capacita di lavorare in gruppo

Patente B automunita

Castiglione Chiavarese, li 13 novembre 2025

Renza Baratta




